
Ezagutu nola aldatu zure taldeak tresna digital kolaboratiboekin lan 
egiteko modua. Ikasi arinagoa izaten dokumentuak partekatzeko 
aukera emango dizuten tresna ofimatikoekin, eta zure taldearekin 
komunikazio zehatz eta antolatua izaten, posta elektronikoaren 
menpe egon gabe.

Lankidetza eta

Gailuen konexioa: Lankidetza lana eta komunikazio 
eraginkorra hodeian
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Google Workspace, Microsoft 365 edo 
Metaposta bezalako tresnak erabiltzen 
ikasi fitxategiak bateratzeko, unean 
bertan laguntzeko eta komunikazio 
arina mantentzeko.

Deskribapena:

komunikazioa hodeian

Helburuak:

• Lan idazmahaiarekin, nabigatzailearekin eta urrutiko sarbidearekin 
eraginkorragoa izateko trikimailuak ikasi.

• Google Drive, Google Docs/ Sheets eta Microsoft Teams bezalako 
tresnak erabili.

• Fitxategiak eta komunikazioak bateratzea.

• Urrutiko lankidetzako jardunbide egokiak ezartzea.

• Ezagutu enpresarentzat dauden datuen lapurreta saihesteko 
jardunbide egokiak.


