
Descubre cómo transformar la forma en que tu equipo trabaja con 
herramientas digitales colaborativas. Aprende a ser más ágil con 
herramientas ofimáticas que te permitan compartir documentos, y 
mantener una comunicación clara y organizada con tu equipo sin 
depender del correo electrónico.

Colaboración y

Equipos Conectados: Trabajo colaborativo y comunicación 
eficiente en la nube
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Aprende a usar herramientas como 
Google Workspace, Microsoft 365 o 
Metaposta para centralizar archivos, 
colaborar en tiempo real y mantener 
una comunicación fluida.

Descripción:

comunicación en la nube

Objetivos clave:

• Conocer trucos para ser más eficiente con el escritorio de trabajo, 
el navegador y el acceso remoto.

• Usar herramientas como Google Drive, Google Docs/Sheets y 
Microsoft Teams.

• Centralizar archivos y comunicaciones.

• Implementar buenas prácticas de colaboración remota.

• Conocer las buenas prácticas para evitar el robo de datos 
empresariales. 


